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NOMBRE: TRAMITE: I SERVICI

Expedicion de copias de documentos del archivo de concentracion municipal.

' DESCRIPCION:

Con este servicio los usuarios podran adquirir documentos que se encuentren en el archivo de
concentracion municipal

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

‘FUNDAMENTO Articulo 4 Fraccion IV de la Ley General de Archivos.

|LEGAL: Articulo 6, 7, 8, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de

México y Municipios.
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VIGENCIA

DEL
DOCUMENT GRS
OA

| DOCUMENTO A

| OBTENER:
\

Copia del documento de interés para el usuario

OBTENER:

PG ZN SN [DIRECCION  |N/A
EN LINEA?:

iCASOS EN LOS QUE EL Cuando el solicitante requiera un documento que ya no esta en el area
?TRAMITE D)= =)= INMPANEI S generadora y se transfirio al archivo de concentracion

'ESPECIFICAR SI ESTE
‘TRAMITE O SERVICIO ESTA
'SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO
DE LA MISMA

ORIGINAL = COPIAS | FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: Anotar S| o, @notar con ADMINISTRATIVO,
NO numero

PERSONAS FiSICAS

1 Solicitud mediante oficio dirigido a sl 0 N/A
la secretaria del ayuntamiento
para su autorizacién.
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2 ldentificacién oficial con fotografia S| 0
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1 Solicitud mediante oficio dirigido a S| 0 N/A
la secretaria del ayuntamiento
para su autorizacion.
Si 0
2 ldentificacion oficial con
fotografia.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1 Solicitud mediante oficio dirigido a Si 0 N/A
la secretaria del ayuntamiento
para su autorizacion.
Sl 0
2 ldentificacién oficial con fotografia.
PASOS A 1- Solicitud mediante oficio dirigido a la secretaria del ayuntamiento para su autorizacion.

SEGUIR QUE

DEBEDE 3-Asi mismo se le informa al ciudadano al momento de realizar la busqueda del

REALIZAR EL documento solicitado para el interesado que tiene un plazo maximo de respuesta de
CIUDADANO

2-Presentar una identificacion oficial al momento de realizar su tramite.

diez dias habiles para su entrega.

18 V4e)| 19|\ /[e}| Diez dias habiles para su autorizacion

DE RESPUESTA

COSTO: La primera $96.00
La subsecuente $47.00

Fundamento juridico Articulo 147 Fraccién V del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios
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ORMA D EN LINEA

TARJETA DE TARJETA
PAGO EFECTIVO|X . N/A . N/A (PORTAL DE|N/A
CREDITO DE DEBITO PAGOS)

DONDE PODRA , -

e En la caja de tesoreria municipal

OTRA

; s e /A

RITERIOS D

RESO 9 Acreditar el interés del usuario en la expedicion del documento.

D RA

A ™, A .

. A

i A N/A

. A . £ . =aA A
DEPEND A U ORGA ®
RESPONSAB
Secretaria del ayuntamiento Secretaria del ayuntamiento
AREBI=REAE | ic. Maria Guadalupe Gémez Lopez.
DEPEND A
CALLE: |Constituyentes N/1 NO. INT. Y 1

DO O . EXT.:

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Jocotitlan

C. HORARIO Y DIAS 9:00 A 17:00 Horas De Lunes a Viernes en Dias Habiles.

p.: DE ATENCION: *

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR LG
DE LA OFICINA:

DOMICILIO:  [FNRE=MENTN NO. INT. Y |N/A
EXT.:

MUNICIPIO: |N/A

COLONIA:
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N/A N/A

FORMATO(S)

DESCARGABLES

N/A N/A

N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢ Qué tipo de documentos se encuentran en el archivo?

RESPUESTA: Documentos generados durante las administraciones pasadas con una
antigiedad de mas de 30 afios
DR A ¢una vez ingresados los documentos al archivo se pueden realizar consultas?
RESPUESTA: Si, mediante oficio dirigido a la secretaria del ayuntamiento
DR A ¢, Se pueden consultar cualquier documento existente en el archivo histérico?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando acredite el interés en la consulta del documento
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: FECHA DE

VISTO BUENO:
PR - ACTUALIZACION:

27/02/2025

Lic. Luis Felipe Velasco Velasco | Lic. W&“a

daly peGomezLopez




